Справка о работе по сохранности учебников библиотеки

учреждения образования «Средняя общеобразовательная школа №10 г.Бобруйска»

в 2007/2008 учебном году.
Балансовая стоимость фонда учебной литературы в. библиотеке на 1.01.2008г. – 16972179 рублей, 38769 экз.

 В инструкции по учету и сохранности библиотечных фондов в Республике Беларусь от 02. 10.2001 №14 в главе 1. Общие положения говорится:

Сохранность библиотечного фонда – комплекс мероприятий по обеспечению оптимальных условий для его сохранения и использования.

Библиотечный фонд учебной литературы учитывается и хранится отдельно от общего фонда изданий.

Одним из основных условий сохранности библиотечного фонда является его правильный учет. Учет библиотечного фонда школьных учебников включает в себя поступление, приобретение, учет общего количества учебных книг, их распределение между учениками. Процесс учета библиотечного фонда школьных учебников включает в себя прием  и регистрацию поступлений, штемпелевание изданий, распределение по классам и перемещение учебников, а также подведение итогов изменения фонда.

Учет учебников проводится групповым способом. Общее количество учебников отражается в книге учета библиотечного фонда школьных учебников. На каждое издание учебника заводится особая регистрационная карточка, на которой указывается автор, название книги, год издания, издательство, для какого класса учебник предназначается, а также цена.

Когда в библиотеку поступают дополнительно учебники одного и того же наименования и имеют одинаковые издательские показатели с теми книгами, на которые уже заведены регистрационные (учетные) карточки, новые карточки не оформляются, а сведения о количестве поступивших книг заносятся на карточки, которые заведены на ранее поступившие издания.

Карточки с библиографическим описанием изданий ставятся в учетную картотеку по классам, а внутри классов – по предметам. Для контроля за сохранностью учетных карточек они регистрируются в журнале регистрации учетных карточек библиотечного фонда школьных учебников.
На титульном листе и 17 странице каждого экземпляра учебника ставится штемпель библиотеки.

Перед началом учебного года библиотека с помощью учителей начальных классов, классных руководителей старших классов организовывает выдачу учебников ученикам.

За каждый полученный учебник ученики, начиная с четвертого класса, расписываются на заведенных формулярах, которые хранятся в библиотеке.

Все учебники выдаются на учебный год. Учебники, по которым обучение ведется несколько лет, могут быть выданы на весь срок пользования.

При переходе из нашей школы в другую ученики сдают учебную литературу в библиотеку, а ученикам, которые зачислены в СОШ №10, библиотека выдает все необходимые учебники.

Каждый год часть учебной литературы выбывает из библиотечного фонда в связи с тем, что некоторые учебники заканчивают срок фондирования, часть учебников для первого класса передается детям в пользование, а также бывают случаи потери учебников. В 2006/2007 уч. году было потеряно _________ экз. учебников. Во всех случаях книги списываются по акту комиссией. Акт составляется в двух экземплярах, утверждается методистом Отдела образования по фондам школьных учебников и утверждается директором школы. Количество списанных по акту экземпляров учебников регистрируются в книге учета библиотечного фонда школьных учебников, и на регистрационных карточках.

В части процессов учета школьных учебников библиотеке помогает актив библиотеки, состоящий из учеников 7 «В» класса. Они же участвуют в работе «Книжкиной больницы».

Санитарное состояние фонда учебной литературы обеспечивается санитарными нормами.

Раз в четверть в месте хранения учебников проводится влажная уборка. Раз в год – в основном после списания, генеральная уборка.

Сохранность учебников проверялась во время посещения учащихся в классах.

На 1.01. 2008 проверено:

1А, 1Б, 1В классы – т.к.учебники у учеников первых классов в большей части одноразовые, был произведен осмотр учебников, а также состоялась беседа обсуждение о бережном отношении к книге.
2-е классы.

   2А – проверены книги у 21 ученика – у 3 учеников некоторые из учебников были без обложек.
  2Б   - проверены книги у 23 учеников – у 2 учеников некоторые учебники были без   обложек.

 2В – проверены учебники у 20 учеников – все учебники в прекрасном состоянии.

Выводы: Состояние учебников у учеников 2-х классов хорошее. Отсутствие у отдельных учеников обложек на некоторых книгах дети объясняли объективными причинами.
3-и классы.

     3А – проверены книги у 19 учеников – у 3 учеников некоторые учебники были без обложек.

3Б – проверены книги у 27 учеников – учебники иностранных языков пришлось проверять два раза. Остальные учебники в прекрасном состоянии.

3В – проверены книги у 19 учеников – у 4 учеников отсутствовали обложки на некоторых учебниках.

Выводы: Состояние учебников у учеников 3-х классов хорошее, т.к. это учебники первого года фондирования. Особое внимание нужно уделять учебникам иностранных языков, т.к. они не имеют плотной обложки, и могут очень быстро прийти в негодность. 
4-е классы.
4А – проверены книги у 27 учеников – учебники в хорошем состоянии.

4Б – проверены книги у 31 ученика – у 4 учеников некоторые учебники были без обложек.

4В – проверены книги у 20 учеников – у 3 учеников некоторые  учебники были без обложек.

4 Г – проверены книги у 8 учеников – у 2 учеников некоторые учебники были без обложек.

Выводы: Состояние учебников у учеников 4-х классов удовлетворительное, т.к. учебники четвертого класса последнего года фондирования. Ученики следят за состоянием своих учебников.

Ученики начальной школы порицают плохое отношение к учебникам, и часто стыдят своих нерадивых одноклассников.

5-е классы.

5В – проверены книги у 23 учеников – у 5 учеников некоторые учебники были без обложек.
5Г – проверены книги у 20 учеников – у 4 учеников некоторые учебники были без обложек.

Выводы: В проверенных классах состояние учебников удовлетворительное. Детям, которые не имели обложек, было назначено время, когда они должны были показать то, как они устранили недостатки в пользовании  учебниками. Часть детей недостатки устранили.

6-е классы
6Б – проверены книги у 24 учеников – у 4 учеников некоторые учебники были без обложек.
6Г – проверены книги у 21 ученика – у 6 учеников некоторые учебники были без обложек.

Выводы: В проверенных классах состояние учебников удовлетворительное. Ученикам 6Б и 6Г также был назначен срок для исправления недостатков, часть детей недостатки устранили на следующий день.

7-е классы.

7Б – проверены книги у 24 учеников – у 8 учеников некоторые учебники были без обложек.
7В -  проверены книги у 26 учеников – у 6 учеников нет обложек на учебнике «Человек. Общество. Государство».

7Г – проверены книги у 26 учеников – у 8 учеников некоторые учебники были без обложек.
Выводы: В проверенных классах состояние учебников удовлетворительное. До середины февраля планируется проверить данные классы повторно.

8-е классы.

8В- проверены книги у 26 учеников – у 5 учеников некоторые книги были без обложек.

Выводы: В проверенном классе состояние учебников хорошее. Проверить оставшиеся  8-е классы  в ближайшее время для получения общей картины.
9-е классы.

9В – проверены учебники у 22 учеников – у ученика Сорокина три учебника пришлось изъять. Учебники были приведены в порядок на следующий день.
Выводы: В проверенном классе состояние учебников хорошее. Проверить оставшиеся  9-е классы в ближайшее время для получения общей картины.

10-е классы.(12-летнее обучение)

10А – проверены книги у 25 учеников – у 2 учеников отдельные книги были без обложек.

10 Б – проверены книги у 20 учеников – у 4 учеников отдельные книги были без обложек.

10 В – проверены книги у 24 учеников – у 6 учеников отдельные книги были без обложек.

Выводы: Проверенные в наличии книги находятся в хорошем состоянии, т.к. это книги первого года фондирования. Проверить все учебники невозможно – ребята приносят с собой в портфеле по 2-3 учебника.

Ученики из семьи Жебартовичей  не имеют обложек на большей части книг. Выделяются отдельные ученики, отличающиеся особой аккуратностью. Для их поощрения разработана благодарность, которая будет вручена по итогам учебного года.

